Espace des aides

Guide : Déposer une demande de
subvention

1- Déclarer le bilan et les moyens humains de |a structure
2- Déclarer le compte de résultat de la structure
3- Saisir une demande de subvention
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1- Déclarer le bilan et les moyens humains de la structure

Toute premiere demande de subvention pour I'année « N » implique de saisir préalablement
le bilan et les moyens humains du dernier exercice comptable clos « N-1 » de la structure.

Les nouvelles associations créées n'ayant pas encore d'exercice comptable clos n'ont pas a
déposer ce formulaire.

Cette étape est obligatoire pour la recevabilité de votre dossier.

Pour cela, rendez-vous sur le portail
Espace des aides, indiquez votre identifiant
et votre mot de passe puis " "

Une fois connectée a votre espace
personnel, cliquez sur "
", puis choisissez

CHOISIR UNE TELEPROCEDURE

Cliguez sur l'identifiant d'une téléprocédure pour créer une nouvelle demande.

OI DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS I
¢ DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT

s SUBVENTION AFFECTEE OU D'INVESTISSEMENT

* SUBVENTION APPEL A PROJET

¢ SUBVENTION DE FOMCTIONNEMENT

GRAND POITIERS
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1- Déclarer le bilan et les moyens humains de la structure

Le préambule ci-dessous vous présente les étapes que vous serez amené a réaliser afin de
saisir votre déclaration en ligne. Cliquez sur " " pour continuer.

DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS : Préambule

ATTENTION : la déclaration du bilan

et des moyens humains n'équivaut ' o o La
pas la saisie de la demande de .
subvention. Préambule

A chaque étape de votre déclaration, e o

{structure avec un e =0 ) itape s k\ e ;e votre demand anti

Vot re d OSS i e r‘ S ! e n reg i St re ATTENTION : la déclaration du bilan et des moyens humains n'équivaut pas la saisie de la demande de subvention.

. Le bilan est un document comptable qui synthétise I'actif (biens et droits que posséde la structure) et le passif (qui constitue les ressources de la structure)
automatiquement Iorsque VOus

I H n n
cliquez sur
2. Ment ez dans le Passif dans « Résultat de I'exercice » le résultat issu du "compte de résultat”
. . d 4 b 3. Indiquez la différence (Disponibilités - Résultat) dans la ligne « Fonds propres »

Vous pouvez a InSI Vous econneCter Le bilan doit forcément étre équilibre.

et revenir le compléter

ACTIF Montant PASSIF Montant

ultér‘ieurement’ en passa nt Disponibilités (1) | 500 € Fondspropres(!}‘ 400 € (S00£-100€)

Résultat de I'exercice (2) | 100 € (issu du compte de résultat)

nen soumises aux obligations comptables, 'élaboration de ce document est simplifiee

ssez dans |'Actif dans « Disponibilités » |a trésorerie 3 la dloture de I'exercice (solde bancaire + caisse)

I I . n TOTAL 500 € TOTAL S00€
p A chague étape de votre déclaration, votre dossier s'enregistre automatiguement lorsque vous diguez sur "Suivant’, Vous pouvez sinsi vous déconnecter et revenir le compléter
ultérieurement, en passant par le lien "Suivre mes demandes” se trouvant sur |a page d'accueil.

" se trouvant sur la page

d'accueil. |:|

0 GRAND POITIERS
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1- Déclarer le bilan et les moyens humains de la structure

La page « Votre structure » rappelle

Ies informations principale de Votre DECLARATION DU BILAN ET DES MOYEMNS HUMAINS : Votre structure
tiers. Cliquez sur " " ) (5] o
pour continuer. ' '

Viotre structure

Si vous souhaitez modifier ces S =]
informations administratives, vous
pouvez le signaler via le lien « Nous s
contacter » en bas de page.

Si votre structure n’est pas référencée, vous serez amené a saisir ses informations
administratives afin de créer sa fiche (raison sociale, SIRET, adresse, représentants,
coordonnées, ...).

Communauté urbaine

poitiers+ fr



1- Déclarer le bilan et les moyens humains de la structure

Indiquez I'exercice comptable précédent de la structure. Renseignez les moyens humains

de votre structure a la cl6ture de I'exercice écoulé puis cliquez sur " " pour continuer.
DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS : Informations spécifiques
, @ o o
Pour deposer une dema nde de Préambule Votre structure Votre déclaration Récapitulatif

subvention de I'année N, vous devez

Exercice comptable précédent de la structure

saisir es informations pour 'année
N-1 ou N-1/N-2 (si exercice

Effectif de la structure

comptable décalé).

Rayonnement

Nombre de persorne:
différent

GRAND POITIERS
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1- Déclarer le bilan et les moyens humains de la structure

Remplissez le bilan comptable
pour I'année N-1 ou la saison N-
1/N-2 (structure avec un exercice
comptable décalé).

Cliguez  sur

continuer.

pour

Le bilan doit forcément étre

équilibré.

poitiers+ fr

Bilan comptable de la structure

Veuillez saisir e bilan comptable pour I'année 2016 ou I3 saison 2015-2018 (structure avec un exercice comptable décalé)

. Actif

ACTIF IMMOBILISE 0,00E€TTC
Immobilisations incorparelles
Immobilizations corporelles
Immobilisations financiéres
ACTIF CIRCULANT 1500,00 €TTC

Stocks et en-cours

Fournisseurs - avances et acomptes versés sur
commandes

Créances

Valeurs mobiliéres de placement

Dispenibilités #

COMPTES DE

REGULARISATION - ACTIF 0,00 €TTC

Charges constatées d'avances

Charges & répartir sur plusicurs exercices

Primes de rembaursement des obligations

Ecart de conversion - Actif

Sélectionner une ligne de dépense & ajouter

. Passif

CAPITAUX PROPRES

Fonds propres *

Réserves

Report & nouveau

Résultar de l'exercice *

Subventions d'investissement

Provisians réglementées

PROVISIONS POUR RISQUES

ET CHARGES 000€TTC

Praovisions pour risques

Provisions pour charges
DETTES DODETTC
Dertes financidras

Clients - avances et acompres re

comma!

Dettes Fournisseurs et comptes rataches

Detres fiscales et zaciales

v Dettes sur immobilizations et compres rattachés

Autres dettes

COMPTES DE

REGULARISATION - PASSIF 000 €TTE

Produits constatés d'avance

Ecart de conversion - Passif

Sélectionner une ligne de recette & ajouter

1500,00 €TTC

1000,00£

TOTAL ACTIF 1500.00 € TTC

TOTAL PASSIF 1500,00 € TTC




1- Déclarer le bilan et les moyens humains de la structure

Vous pouvez télécharger le
récapitulatif de votre
déclaration avant de |Ia
transmettre a nos services en
cliquant sur "

Afin de transmettre cette
déclaration, vous devez prendre
connaissance des conditions

générales d’utilisation, cocher la -

case « Jaccepte les conditions
générales d’utilisation... » et
cliquez sur " "

DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS : Récapitulatif

Préambule Votre Structure Votre déclaration Récapitulatif

Récapitulatif

Conditions générales d'utilisation :

illies sur le site pourront &tre et le cas échéant pour le traitement de

utilisées par la collectivité pour la gestion des relations avec votre structure, et
ich nformatigue élsboré & partir de données 3 caraciérs personnel et dédars sauprés de la CNIL

Les informations concernant les associations font I'objet d'une reprise pour alimenter l'annuaire des associations (diffusé sur le site de Grand Poitiers) ou tout document dinformation
sur le mouvement assoriatf. Si vous ne souhaitez pas y figurer, veuillez nous contacter via le formulaire de contact.

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitwlatif de votre demande :

D * |'sccepre les conditions générales d'utilisation et je certifie sur 'hanneur que ma structure est & jour de ses obligatons administratives,
comptables, sociales et fiscales ainsi que I'exactitude des informations que je vais fournir.

En cliquant sur “Transmetre”, votre déclaration sera envoyée et prise en charge pour instruction par nos services, Une fois cela fait, il ne vous sera plus possible de Iz modifier.

Il vous est possible de visualiser |'état d'avancement de ves demandes en diguant sur fe lien "Suivre mes demandes d'aide” se trouvant sur la page d'accueil.

Attention : une fois la déclaration transmise, il ne vous sera plus possible de la modifier.

(=

poitiers+ fr
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1- Déclarer le bilan et les moyens humains de la structure

Pour confirmer la transmission de la déclaration, cliquez sur "

Vous recevrez un courriel de confirmation automatique sur votre boite mail, ainsi que le
récapitulatif de votre déclaration.

DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS : Confirmation

Confirmation

Votre déclaration du bilan et des moyens humains a bien &té transmise,

Vous pouvez consulter a tout moment votre saisie en cliquant sur "
" dans la page d’accueil puis sur l'icbne "

1
Mes demandes d'aide

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder a leur suivi, aux réponses aux sollicitations et 3 'avancement de leur paiement.

DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS - ASSOCIATION TEST (00000078)

Crége le 6 nov, 2017 15:41:05
Transmise le 6 nov. 2017 17:30:07

Communauté urbaine
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2- Déclarer le compte de résultat de la structure

Toute premiere demande de subvention pour I'année « N » implique de saisir préalablement
le compte de résultat du dernier exercice comptable clos « N-1 » de la structure.

Les nouvelles associations créées n'ayant pas encore d'exercice comptable clos n'ont pas a
déposer ce formulaire.

Cette étape est obligatoire pour la recevabilité de votre dossier.

Pour cela, rendez-vous sur le portail
Espace des aides, indiquez votre identifiant

et votre mot de passe puis "

Une fois connectée a votre espace
personnel, cliquez sur "
", puis choisissez

- ) X
CHOISIR UNE TELEPROCEDURE

Cliquez sur l'identifiant d'une téléprocédure pour créer une nouvelle demande.

* DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS

* |DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT

& SUBVENTION AFFECTEE OU D'INVESTISSEMENT

e« SUBVENTION APPEL A PROJET
* SUBVENTION DE FONCTIONNEMENT

GRAND POITIERS
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2- Déclarer le compte de résultat de la structure

Comme pour la déclaration du bilan, vous devez cliquer sur " " pour avancer dans la
procédure et dépasser les pages « Préambule » et « Votre structure ».

DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT : Informations spécifiques

Préambule Votre structure Votre déclaration Récapitulatif

Exercice comptable précédent de la structure

Date de début d'exercice * 01/01/2016

Date de fin d'exercice *

Indiquez l'exercice comptable précédent de la structure, puis cliquez sur " pour

continuer.

Pour déposer une demande de subvention de I'année N, vous devez saisir les informations
pour I'année N-1 ou la saison N-1/N-2 (si exercice comptable décalé).

0 GRAND POITIERS
e o o

Communauté urbaine
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2- Déclarer le compte de résultat de la structure

Remplissez le compte de résultat pour
I'année N-1 ou la saison N-1/N-2
(structure avec un exercice comptable
décalé).

Cliguez sur " " pour continuer.

poitiers+ fr

Compte de résultat de la structure

Vauillez saisir le compte de résultat pour Fannée 2016 ou la saisen 2015-2016 (structure avec un exercice comptable décalé)

Dépenses
60 - ACHATS 0.00 €TTC
Achats matiéres et fournitures
Autres fournitures
1 - SERVICES EXTERIEURS 0,00 €TTC

Locations

Entretien et réparation

Assurance

Documentation

62 - AUTRES SERVICES

EXTERIEURS 0.00 €TTC

émunérations intermédiaires et

Publicité, publication

67 - CHARGES

EXCEPTIONNELLES opeenc

Charges exceptionnelles

68 - DOTATIONS AUX

AMORTISSEMENTS,

PROVISIONS ET 0,00 €TTC
ENGAGEMENTS A REALISER

SUR RESSOURCES AFFECTEES

Dotations aux amortissements, provisions et
engagements  réaliser sur ressources affectdes

69- IMPOT SUR LES
BENEFICES (15);
PARTICIPATION DES
SALARIES

0,00 £TTC

Impét sur les bénéfices (15); Participation des
salariés

86 - EMPLOIS DES

CONTRIBUTIONS 0,00 €TTC
VOLONTAIRES EN NATURE

860 - Secaurs en nature

861 - Mise 2 disposition gratuite de biens =t services
862 - Prestations

864 - Personnel bénévole

Sélectionner une ligne de dépense 3 ajouter

Recettes

70 - VENTE DE PRODUITS
FINIS, DE MARCHANDISES, 0,00 € TTC
PRESTATIONS DE SERVICES

inis, de marchandi
prestations de services

Vente de produ

71- PRODUCTION STOCKEE 0,00 €TTC

Production st

72 - PRODUCTION

IMMOBILISEE e
Production immabilisée
74 - SUBVENTIONS
D'EXPLOITATION s bl
Etat
Conseil-s Régional(aux)
Départemental (3ux)
76 - PRODUITS FINANCIERS 0,00 €TTC

Produits financiers

77- PRODUITS

EXCEPTIONNELS DD TIC
Produits exceptionne!

78- REPRISES SUR

AMORTISSEMENTS ET 0.00 €TTC

PROVISIONS

Reprises sur amortissements et provisions

79 - TRANSFERT DE CHARGES 0,00 £TTC

rt de charges

87 - CONTRIBUTIONS

VOLONTAIRES EN NATURE 0,00 €TTC

870-Bénévalat

871 - Prestations en nature

875 - Dons en nature

Sélectionner une ligne de recette & ajouter

TOTAL DEPENSES 0,00 € TTC

TOTAL RECETTES 0,00 € TTC

11



2- Déclarer le compte de résultat de la structure

Vous pouvez télécharger le
récapitulatif de votre
déclaration avant de |Ia
transmettre a nos services en
cliquant sur "

Afin de
déclaration,
prendre
conditions
d’utilisation, cocher la case
« Jaccepte les conditions
générales d’utilisation... » et
cliquez sur " "

transmettre cette
VOous devez
connaissance des
générales

DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT : Récapitulatif

Préambule Votre structure Votre déclaration Récapitulatif

Récapitulatif

Conditions générales dutilisation :

Les informations personnelles recueillies sur le site pourront étre utilisées par la collectivité pour |a gestion des relations avec votre structure, et le cas échéant pour le traitement de
vos dossiers, Elles sont enregistrées dans un fichier infarmatique &laboré 3 partir de données 3 caractére personnel et déclaré auprés de 3 CNIL,

Les infarmations concernant les associations font I'objet d'une reprise pour alimenter 'annuaire des associations (diffusé sur le site de Grand Peitiers) ou tout document dinformation
sur le mouvement assadatif. Si veus ne souhaitez pas y figurer, veuillez nous contacter via le formulaire de contact.

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande :

D * 'accepte les conditions générales d'utilisation et je certifie sur I'honneur que ma structure est 2 jour de ses obligations administratives,
comptables, sociales et fiscales ainsi que I'exactitude des informations que je vais fournir.

En cliquant sur “Transmettre”, votre déclaration sera envoyée et prise en charge pour instruction par nos services. Une fois cela fait, il ne vous sera plus possible de la modifier,

Il vous est possible de visualiser |'état d'avancement de vos demandes en cliquant sur le lien "Suivre mes demandes d'aide” se trouvant sur la page d'accueil.

Attention : une fois la déclaration transmise, il ne vous sera plus possible de la modifier.

(=

poitiers+ fr
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2- Déclarer le compte de résultat de la structure

Pour confirmer la transmission de la déclaration, cliquez sur "

Vous recevrez un courriel de confirmation automatique sur votre boite mail, ainsi que le

récapitulatif de votre déclaration.
DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT : Confirmation

Confirmation

Votre déclaration du compte de résultat a bien £t& transmise.

Vous pouvez consulter a tout moment votre saisie en cliguant sur "
" dans la page d’accueil puis sur l'icbne "

n
Mes demandes d'aide

Selon |e statut des demandes, vous pouver accéder 3 leur suivi, aux réponses aux sollicitations et 3 ['avancement de leur paiement.

DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT - ASSOCIATION TEST (00000078)
Créée le 6 nov. 2017 17:52:44

Transmise le 6 nov. 2017 18:13:18

DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS - ASSOCIATION TEST (00000075)

Créée le 6 nov, 2017 15:41:05
Transmise le 6 nov. 2017 17:30:07

Communauté urbaine
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3- Saisir une demande de subvention

CHOISIR UNE TELEPROCEDURE

Afin de saisir une demande de subvention,

Cliquez sur I'identifiant d'une téléprocédure pour créer une nouvelle demande.

Cliquez Sur " "’ puis * DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS

. . V4 Vé Vé . 7 N * DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT
choisissez la téléprocédure appropriée a votre - SURVENTION APPELAPROIET
. ISUBVENT\ON DE FONCTIONNEMENTI

demande.

Vous pouvez choisir entre quatre types de
subventions :

La Subvention de Fonctionnement est une subvention d'exploitation pour concourir au frais généraux
de fonctionnement de la structure.

La Subvention Affectée est attribuée a titre exceptionnel ou de maniere récurrente pour l'organisation
de projets spécifiques (manifestations, formations, etc.)

La Subvention d’Investissement est attribuée dans le cadre d’un achat a titre exceptionnel (Batiments,
Matériels, etc.)

La Subvention Appel a projet est attribuée dans le cadre d’un dispositif financier auquel adhere la
collectivité pour la mise en oceuvre de politiques spécifiques (Contrat Enfance Jeunesse, Politique de la
ville, CLAS, REAAP).

(M GRAND POITIERS
l cemm Communauté urbaine



3- Saisir une demande de subvention

Le préambule ci-dessous vous présente les étapes que vous serez amené a réaliser afin
de saisir votre déclaration en ligne. Cliquez sur " " pour continuer.

SUBVENTION DE FONCTIONNEMENT : Préambule

A chaque étape de votre 4 o © @

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre dossier Récapitulatif

demande, votre dossier

Préambule

s'enregistre automatiquement

IOrSC] U e VOUS Cl lq u eZ Su r " , Toute premigre demande de subvention pour année 2018 implique de saisir préalablement les

DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS" et "DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT". Ci

. .
VO u S p O u Ve z a l n S l VO u S Vous allez déposer un dossier de demande de subvention de fonctionnement en ligne. Pour cela, vous devez &tre habilité par votre structure pour effectuer cette démarche.

Les subventions de Fonctionnement sont des subventions dexploitation pour concourir au frais généraux de fonctionnement de la structure,

d é CO n n e Cte r et reve n i r I e Le dépét d'une demande en ligne se fait en plusieurs étapes :

1. Les données de la structure
Renseignez ou vérifiez les données de votre structure (composition du bureau, adresse, ..)

4 i 2. Lesi jons générales de la demand
CO m p I ete r u Ite rl e u re m e nt’ e n qi:‘;f’;;”;;”;“;{::;’f::q‘uisﬂ' 9”;:;’”_9 t spécifiques de la demande de subvention (ne pas renvoyer vers des documents en annexe)

3. Le budget prévisionnel de la structure
Ce document detaille les postes de dépenses et recettes geénérales de |3 struciure

H n 4. Lo domiciliati ;
p a Ssa nt p a r I e | l e n 3 ;2 sli,sr:?xj'j[i’?e??gﬂ;i es coordonnées bancaires de votre structure et déposez le RIB

5. Les piéces a joindre @ votre dossier

n Documents concernant |z demande
S e t ro u Va nt S u r - Tout document susceptible de faciliter Tétuds de votre dossier
Documents concernant |a structure :
- Documents de constitution (statuts, liste des dirigeants, documents
- Rapport du commissaire aux comptes {obligatoire pour les structur

la page d'accueil.

A chague étape de votre demande, votre dossier s'enregistre automatiquement lorsgue vous cliquez sur “Suivant”. Vous pouvez ainsi vous déconnecter et revenir ie compléter

ultérieurement, en passant par le lien “Suivre m trouvant sur la page d

Les demandes de subventions doivent impérativement

GRAND POITIERS

Communauté urbaine
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3- Saisir une demande de subvention

La page « Criteres d’éligibilité » permet de vérifier si vous remplissez les conditions requises
pour pouvoir déposer une demande de subvention.

Sélectionnez "Oui" si vous avez renseigné préalablement les éléments financiers nécessaires
a |'étude de votre dossier puis cliquez sur " " pour continuer. Sinon, vous devez
compléter ces informations via les téléprocédures « DECLARATION DU BILAN ET DES
MOYENS HUMAINS » et « DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT ».

SUBVENTION DE FONCTIONNEMENT : Critéres d'éligibilité

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre dossier Récapitulatif

Criteres d'éligibilité

GRAND POITIERS

Communauté urbaine
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3- Saisir une demande de subvention

La page « Votre structure » rappelle
les informations principale de votre
structure. Cliquez sur " "
pour continuer.

Si vous souhaitez modifier ces
informations administratives, vous
pouvez le signaler via le lien « Nous
contacter » en bas de page.

DECLARATION DU BILAN ET DES MOYEMNS HUMAING : Votre structure

Fremmnbaate Wagre Hruckure Wetre derlarakion Escaphtulsdif

Viotre structure

& loeniiBicatson

ASSOCIATION TEST Aol psoe prncipoie

Si votre structure n’est pas référencée, vous serez amené a saisir ses informations
administratives afin de créer sa fiche (raison sociale, SIRET, adresse, représentants,

coordonnées, ...).

M

poitiers+ fr
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3- Saisir une demande de subvention

Complétez les informations générales sur la demande de subvention :
— Précisez pour quelle campagne de subvention le projet est proposé,
— Renseignez le montant demandé,
— Remplissez la description de la demande.

Puis cliquez sur " " pour continuer.

SUBVENTION DE FONCTIONNEMENT | Informations générales

Prdambule Erivares d#lgibilice Vakre strurture Wotrr dessier A capiradend

Informations générales

Communauté urbaine

poitiers+ fr
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3- Saisir une demande de subvention

Complétez les informations
spécifigues sur la demande de
subvention (les champs marqués d’un
astérisque rouge * sont obligatoires).

Si  vous souhaitez déclarer une
modification dans les informations
administratives de votre structure
(modification des statuts ou de la
liste des dirigeants) ou s’il s’agit d’un
premier référencement, vous devez
répondre "Oui" a la question
« Premiere identification /

modification de la structure ».

Cliguez sur " " pour continuer.

G

poitiers+ fr

Caractéristiques de la demande

Premiére identification | Modification de la structure

Voulez-vous déclarer une modification de vos documents Cui Mon
administratifs (indiquer "oul" si votre structure n'est pas
encore connue de nos services) 7 *

GRAND POITIERS

Communauté urbaine
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3- Saisir une demande de subvention

Budget prévisionnel de la structure

Veulllez saisir le budget prévisionnel pour l'exercice 2018 ou la's ercice comptable décald)

Remplissez le budget prévisionnel de
I’exercice pour lequel vous demandez
une subvention (année N ou saison N-
1/N-2 pour les structures avec un

Dépenses

60 - ACHATS

Achats matiéres et fourn

Autres fournitures

0,00 €TTC

Recettes

70 - VENTE DE PRODUITS
FINIS, DE MARCHANDISES, 0,00 €TTC
PRESTATIONS DE SERVICES

Vente de produits finis, de marchandis:

prestations de servi

. 7 7 X 71- PRODUCTION STOCKEE 0,00 €TTC
exercice comptable décalé g
. X
Production stockée
Locations
72- PRODUCTION
0,00 €TTC
Entretien et réparation IMMOBILISEE
A production immobilisée
Assurance
Le bud Visi | doi f °m
74- SUBVENTIONS
e budget previsionne oit forcement T omeme
N 7 ./ . 4
etre equi ibré.
76 - PRODUITS FINANCIERS 0,00 £TTC
67 - CHARGES
EXCEPTIONNELLES Shveic
Produits financiers
. Charges exceptionnelles 57 PRODEINTS
. " " . EXCEPTIONNELS %00.£71C
68- DOTATIONS AUX
iquez sur pour continuetr. swoRTsSEmENTS
PROVISIONS ET 0,00 €TTC I
ENGAGEMENTS A REALISER
SUR RESSOURCES AFFECTEES 78 - REPRISES SUR
AMORTISSEMENTS ET 0,00 £TTC
Dotations aux amertissements, provisions et PROVISIONS
engagements 3 réaliser sur ressources affec
= Reprises sur amortissements et provisions
69- IMPOT SUR LES
BENEFICES (IS):
PARTICIPATION DES 0.00 £73C 79 . TRANSFERT DE CHARGES 0.00 €TTC
SALARIES
Transfert de charges
Impét sur les bénéfices (IS); Partici
87 - CONTRIBUTIONS
0,00 €TTC
86- EMPLOIS DES VOLONTAIRES EN NATURE
CONTRIBUTIONS 0,00 €TTC

poitiers+ fr

VOLONTAIRES EN NATURE

860 - Secours en nature

861 - Mise & disposition gratuite de biens et services

862 - Prestations

864 - Personnel bénévole

sélectionner une ligne de dépense a ajouter

870 - Bénévolat

871 - Prestations en nature

875 - Dons en nature

sélectionner une ligne de recette a ajouter

TOTAL DEPENSES 0,00 € TTC

TOTAL RECETTES 0,00 € TTC
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3- Saisir une demande de subvention

Pour toute premiere demande de subvention, vous serez amené a renseignez la
domiciliation bancaire (IBAN) de votre structure. Vous pourrez ensuite la sélectionner pour

vos prochaines demandes.

Domiciliation bancaire

Le RIB doit &tre forcément au nom de |a structure bénéficiaire (raison socizle)

Vous devez ajouter le RIB en piece

® Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

jointe et cliquez sur " e e .=

I'étranger, hors SEPA

p O u r CO nti n u e r. Titulaire du compte * ASSOCIATION TEST

Veuillez joindre votre releve d'identité bancaire.

Attention : le RIB doit étre © Relevs didentits Bancaire

i

forcément au nom de la structure

RIB ASSOCIATION TEST.png - 07/11/2017 11:00 (96.74 Ko)

bénéficiaire (raison sociale). | oo

Communauté urbaine

poitiers+ fr
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3- Saisir une demande de subvention

Ajoutez les pieces obligatoires (*) pour le dépot de votre demande de subvention.

© Complément du dossier de demande de subvention

Sivous avez déja dépose certaines e~
de ces pieces sur votre espace, vous ..
pouvez les récupérer en cliquant
sur « Porte documents »,
" puis " | D
Sinon’ Cliquez Sur "Ajouter" pour © Attestation d'assurance en responsabilité civile *
déposer des nouveaux documents. R o - )
=3
E=

© Ajouter

@ Documents liés a l'assemblée génér *

© Ajouter

attestation d'assurance 2017.jpg- 07/11/2017 11:20 (238.36 Ko)

@ Attestation d'assurance en dommages aux biens

® Vous pouvez seulement déposer des
documents avec les extensions suivantes:

Ajouter

. . @ Rapport du commissaire aux comptes
.pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .png, .jpg, .gif R
Joindre le rapport réalisé en 2017. Obligatoire pour toutes les
structures ayant bénéficié de plus de 153 000 € de
rentions publiques directes.

© Ajouter

Taille maximum par piece : 5Mo

Communauté urbaine

poitiers+ fr
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3- Saisir une demande de subvention

Vous pouvez télécharger le
récapitulatif de votre demande
avant de la transmettre a nos
services en cliguant sur

Afin de transmettre cette
demande, vous devez prendre
connaissance des conditions

générales d’utilisation, cocher la -

case « Jaccepte les conditions
générales d’utilisation... » et
cliquez sur " "

DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS : Récapitulatif

Préambule Votre Structure Votre déclaration Récapitulatif

Récapitulatif

Conditions générales d'utilisation :

illies sur |2 site pourront €tre utilisées par |z collectivité pourla gestion des relations avec votre structure, etle cas échéant pour le traitement de

re st . et'l
ich nformatigue élsboré & partir de données 3 caraciérs personnel et dédars sauprés de la CNIL

Les informations concernant les associations font I'objet d'une reprise pour alimenter l'annuaire des associations (diffusé sur le site de Grand Poitiers) ou tout document dinformation
sur le mouvement assoriatf. Si vous ne souhaitez pas y figurer, veuillez nous contacter via le formulaire de contact.

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitwlatif de votre demande :

D * |'sccepre les conditions générales d'utilisation et je certifie sur 'hanneur que ma structure est & jour de ses obligatons administratives,
comptables, sociales et fiscales ainsi que I'exactitude des informations que je vais fournir.

En cliquant sur “Transmetre”, votre déclaration sera envoyée et prise en charge pour instruction par nos services, Une fois cela fait, il ne vous sera plus possible de Iz modifier.

Il vous est possible de visualiser |'état d'avancement de ves demandes en diguant sur fe lien "Suivre mes demandes d'aide” se trouvant sur la page d'accueil.

Attention : une fois la demande transmise, il ne vous sera plus possible de la modifier.

(=

poitiers+ fr

GRAND POITIERS

Communauté urbaine
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3- Saisir une demande de subvention

Pour confirmer la transmission de
la demande, cliguez sur

n n Confirmation

SUBVENTION DE FONCTIONNEMENT : Confirmation

Vous recevrez un courriel de

confirmation  automatique sur =
votre boite mail, ainsi que le

récapitulatif de votre demande.

Mes demandes d'aide

Vous pouvez consulter a tout
moment votre saisie en cliquant

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder 3 leur suivi, aux réponses aux sollicitations et 3 I'avancemant de leur paiemant.

" " SUBVENTION DE FONCTIONNEMENT - ASSOCIATION TEST {00000050)
Sur Créée le 7 nov. 2017 10:06:22
Transmise le 7 nov. 2017 11:27:45
’ . | .
d ans |a p d ge d daccuel p uis SU r DECLARATION DU COMPTE DE RESULTAT - ASSOCIATION TEST (00000072) Demande transmise
Créée le 6 nov. 2017 17:52:44
I’icéne n Transmise le 6 nov, 2077 18:13:18
n DECLARATION DU BILAN ET DES MOYENS HUMAINS - ASSOCIATION TEST (00000078)
Créée e 6 nov. 2017 15:41:05
Transmise le 6 nov. 2017 17:30:07

Vous pouvez également suivre |'état d’avancement de votre dossier tout au long de

. ,
FINStruction. o enmion bE FONCTIONNEMENT - ASSOCIATION TEST (00000080)

Communauté urbaine

poitiers+ fr
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3- Saisir une demande de subvention

Si votre dossier n’est pas complet, vous recevrez un courriel de demande de complément sur
votre boite électronique.

Afin de pouvoir instruire votre demande, vous devrez déposer sur votre espace les pieces
manquantes.

Pour cela, cliquez sur
Compléments » Mes demandes d'aide

" puis sur l'icobne « Demandes de

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, 3ux réponses aux sollicitations et 3 'avancement de leur palement.

SUBVENTION DE FONCTIONNEMENT - ASSOCIATION TEST (00000080) Prise en charge

Créée le 7nov. 2017 10:06:22
Transmise le 7 nov. 2017 11:27:45

Cliguez sur l'icone « », ajoutez ou remplacez les documents demandés puis

" "
Demandes de compléments sur les piéces

Demande de piéces complémentaires

Liste des piéces:
7 nov. 2017 12:21:41 Regue
* Documents liés 3 I'assemblée générale,

* Rapport du commissaire aux comptes

Communauté urbaine

poitiers+ fr
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